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Ministero 

dell’Istruzione 

 

Responsabile del procedimento:  Fiorella Palumbo             

 

RICEVIMENTO AL PUBBLICO 

Ordinanza Ministero dell’Interno- Ministero della salute  del 22 marzo 2020 Indicazioni in materia di 
contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19 nelle pubbliche 

amministrazioni di cui all’articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
 

L’Ufficio XI ambito Territoriale di Trapani presterà l’attività di supporto e informazione all’utenza attraverso  

comunicazione telematica all’indirizzo di posta elettronica istituzionale: urp.tp@istruzione.it (per le 

semplici richieste di informazioni in sostituzione del ricevimento al pubblico) 

 Si precisa che l’indirizzo usp.tp@istruzione.it  è l’indirizzo mail ordinario per la corrispondenza 

con l’Ambito di Trapani, al quale potranno continuare ad essere inviate le richieste e le mail che non siano 

semplici richieste di informazioni. 

 L’indirizzo per la corrispondenza mail certificata (riceve solo da indirizzi pecmail), rimane quello di sempre: 

usptp@postacert.istruzione.it 

Nei giorni di 

Lunedì e Venerdì mattina dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

Mercoledì pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

potranno essere effettuate richieste inviate ai responsabili di reparto come da mail a seguire indicate 

SERVIZIO E FUNZIONI  Indirizzo mail 

Vicario  Dott. Vito Licari vito.licari.tp@istruzione.it 

 

Uffici e sezioni 

 

   

Ufficio per il 

Riservato e 

Procedimenti 

disciplinari 

Sez. IV - Personale 

A.T.A. 

Responsabile 

Sig.ra Catia Isotta 

La Franca 

 

 

Sig.ra Catia Isotta 

La Franca 

catia.lafranca.tp@istruzione.it 

 

 

 

catia.lafranca.tp@istruzione.it 
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Segreteria 

particolare- Uff. 

rilascio diplomi 

Relazioni sindacali 

Sig.ra Maria 

Teresa Sorrentino 

mariateresa.sorrentino.tp@istruzione.it 

Supporto alle 

Istituzioni 

Scolastiche e alle 

loro reti  

Dott.ssa Maria Lisa 

Figuccia 

marialisa.figuccia.tp@isruzione.it 

   

Ufficio per le attività 

motorie fisiche e 

sportive 

Dott. Antonio 

Chirco  

antonio.chirco2@istruzione.it 

 

   

U.R.P - Ufficio 

Relazioni con il 

Pubblico 

Responsabile  

Dott. Licari Vito vito.licari.tp@istruzione.it 

Collaboratori    

 Dott.ssa Maria Lisa 

Figuccia 

marialisa.figuccia.tp@istruzione.it 

   

Ufficio II - Archivio, 

Protocollo e 

Spedizione  

Responsabile 

Dott. Massimiliano 

Rallo 

massimiliano.rallo.tp@istruzione.it 

   

Ufficio III – 

informatica 

Responsabile 

Dott. Fabio 

Gandolfo 

fabio.gandolfo@istruzione.it 
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Ufficio IV – 

Contezioso 

Responsabile  

Dott. Massimiliano 

Rallo 

massimiliano.rallo.tp@istruzione.it 

   

Sez. I^ Istruzione 

Infanzia e Primaria

  

Responsabile 

Dott.ssa  Giulia 

Caracci  

giulia.caracci@istruzione.it 

 

Sez. II^ Istruzione 

Secondaria 1° Grado

  

Responsabile 

Dott. Vito Licari vito.licari.tp@istruzione.it 

Sez. III^ Istruzione 

Secondaria 2° Grado 

Responsabile.  

Dott. Vito Licari vito.licari.tp@istruzione.it 

   

Referente 

provinciale per le 

Graduatorie di 

Circolo e di Ist. - 

DOCENTI  e ATA 

Sig.ra Giovanna 

Grimaldi 

giovanna.grimaldi.tp@istruzione.it 

 

 

   

Sez. V ^ - Ragioneria 

ed Economato  

Responsabile 

Sig. Gianluca 

Marongiu 

 

gianluca.marongiu.tp@istruzione.it 

   

Sez. VI^ - Pensioni e 

Riscatti Responsabile 

Dott. Bonaventura 

Silvestro 

silvestro.bonaventura.tp@istruzione.it 

silvestro.bonaventura2@istuzione.it
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Sez.VI° Ufficio Ruolo

 Responsabile 

Sig.ra Anna Maria 

Tagliavia 

 

 

 

 

 

Collaboratori 

In sostituzione della 

sig.ra Tagliavia 

Sig.ra Giovanna 

Grimaldi 

 

Sig.ra Enza Di Ranno 

 

 

giovanna.grimaldi.tp@istruzione.it 

 

enza.diranno.tp@istruzione.it 

Sez. VII^-Org. Coll.-

Scuole non statale-

IRC-Diritto allo 

Studio - equipollenze

  

Responsabile  

Sig.ra Anna Maria 

Tagliavia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Collaboratori 

In sostituzione della 

sig.ra Tagliavia 

Sig.ra Giovanna 

Grimaldi 

 

Sig.ra Enza Di Ranno 

 

 

giovanna.grimaldi.tp@istruzione.it 

 

enza.diranno.tp@istruzione.it 

   

Adempimenti relativi ad 

organici, sostegno, 

mobilità, reclutamento, 

graduatorie ad 

esaurimento e d'istituto, 

del personale docente, 

educativo e ATA di ogni 

ordine e grado di scuola 

Responsabile 

Dott. Vito Licari vito.licari.tp@istruzione.it 
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                                                                                                                  Il Dirigente 

                                                                                                                        Fiorella Palumbo 

                                                                                                 Firma  autografa  sostituita a mezzo stampa ai  

                                                                                                 sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993 
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